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1. Presentacion de la asignatura

En esta asignatura se trabajan las herramientas documentales para
gestionar la comunicacion multilinglle en instituciones y empresas en
diversos ambitos. Se trabajan fuentes documentales y herramientas de
busqueda y se hace énfasis en el uso y evaluacion de la informacion.

2. Competencias que se deben alcanzar

En esta asignatura se trabajan las siguientes competencias generales y
especificas:

e Andlisis de situaciones y resolucion de problemas (G.2): analizar y
describir una necesidad de informacién de acuerdo con un perfil
profesional en concreto; elegir la fuente documental mas adecuada para
resolver una necesidad de informacion concreta; hacer un buen uso de
los recursos documentales y citar y referenciar las fuentes

e Busqueda documental y de fuentes de investigacion (G.4): buscar los
recursos documentales Utiles para cualquier trabajo de traduccion, ya
sea genérico o especifico, y en contextos académicos o profesionales

e Capacidad de trabajo individual y en equipo (G.13): elegir y utilizar las
herramientas informaticas que permiten el trabajo colaborativo entre
personas que trabajan juntas pero en diferentes ubicaciones fisicas

e Capacidad de aprendizaje auténomo y de formacion continua (G.20):
localizar y utilizar las fuentes de consulta adecuadas para resolver
necesidades de informacion concretas



e Destreza para la busqueda y la gestion de la informacion y la
documentacién (E.12): evaluar con rigor los recursos documentales
Utiles para cualquier trabajo de traduccién, en contexto académico o
profesional; gestionar los recursos documentales obtenidos con eficacia

y rigor

3. Contenidos

Informacién y documentacion

Andlisis documental. Lenguajes documentales

Documentacién aplicada al entorno y a los perfiles profesionales
Fuentes y recursos y tipos de documentos

Citas, plagio y elaboracion de bibliografias

Elaboraciéon de trabajos académicos

Busqueda y acceso a fuentes de informacion

Criterios de evaluaciéon de fuentes y ambito normativo.

4. Evaluacion y recuperacion
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IMPORTANTE:

Para aprobar la asignatura es necesario aprobar por separado el examen
(40%) y el conjunto de actividades y trabajos que forman la evaluacion
continua (60%). La nota de participacion en el aula no es recuperable.

*Es necesario aproba por separado el examen y el resto de actividades (que
formen la evaluacién continua) para poder hacer la media conjunta al final.

5. Metodologia: actividades formativas

Clases magistrales: 15%
Seminarios: 10 %
Tutorias presenciales: 5%
Trabajo en grupo: 30%
Trabajo individual: 20 %
Estudio personal: 20 %

6. Bibliografia de la asignatura
Basica

Lopez Yepes, J. i Osuna Alarcén, MR. (2011). Manual de ciencias de la
informacion y documentacion. Madrid: Piramide, cop.



Lopez Yepes, 1. (coord.) (2002). Manual de ciencias de la documentacion.
Madrid: Piramide, cop

Pinto, M. i Corddn, J. A. (1999). Técnicas documentales aplicadas a la
traduccion. Madrid : Sintesis.

Complementaria

Carrizo, G; Irureta-Goyena, P; Lopez, E. (1994). Manual de fuentes de
informacion. Madrid: CEGAL

Corddn, J.A; Lopez, J.; Vaquero, JR. (2001). Manual de investigacion
bibliografica y documental. Teoria y practica. Madrid : Piramide, cop
Rovira, C; Codina, L.; Marcos, MC.; Palma, MV (2004). Informacion y
documentacion digital. Barcelona: Institut Universitari de Linguistica
Aplicada. Universitat Pompeu Fabra.

Sales, D. (ed.) (2005). La biblioteca de Babel: documentarse para traducir.
Granada: Comares.

Sales, D. (2006). Documentacion aplicada a la traduccion: presente y
futuro de una disciplina. Gijon : Trea, cop.



