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1. Presentacio de l'assignatura

L'assignatura Institucions Basigues de Dret Administratiu es cursa en el segon
trimestre del segon curs del Grau en Relacions Laborals, i t¢ com a objectiu
presentar als alumnes els aspectes essencials del dret administratiu que
contribueixen a la formacié de professionals que es relacionen freqientment
amb I'Administracio.

La docencia de I'assignatura es dividira en tres blocs:

Introduccié a l'assignatura i a coneixer el que és I'Administracio
Publica des d'una perspectiva organitzadora. Es destaca la pluralitat
d'Administracions Publiques i el seus components interns i la distincio
d'aquelles de la resta de poders publics i de les entitats privades del
Sector Public.

Manifestacions de la posici6 juridica diferenciada de I'Administracio i
dels ciutadans. En aquest sentit, I'analisi destaca també que la
manifestaci6 de la voluntat de [I'Administraci6 a través d'un
procediment ofereix al ciutadans uns drets i unes garanties que cal
tenir en compte. L'analisi es complementara amb I'estudi dels actes
juridics dels ciutadans i els interessats i de I'actuacié formalitzada de
les administracions.

Procediment a través del qual s'elaboren els actes administratius.
Entre els aspectes més importants, es destaca I'obligacio de resoldre
de I'Administracio i el régim juridic del silenci administratiu i de la
caducitat. Aixi mateix, s'estudiara el regim juridic basic dels actes
administratius, els diversos recursos administratius, els mecanismes
de revisio de qué disposa I'Administracié i, finalment, el control
jurisdiccional de l'activitat administrativa.

2. Competencies especifiqgues que s'han d'assolir

Resolucié de problemes

Capacitat per a I'aprenentatge autonom

Representacio técnica en I'ambit administratiu i judicial
Assessorament d’organitzacions empresarials i sindicals
Trasllat i aplicacié de coneixements a la practica

Interrelacié de les diferents disciplines en les relacions laborals



3. Professorat

GRUPS: SEMINARIS:

G.1. Carmina Lluma (cat) S.101. Carmina Lluma (cat)
S.102. Carmina Lluma (cat)
S.103. Carmina Lluma (cat)

S.104. Carmina Lluma (cat)

G.2. Rosa Maria Pérez (cat) S.201. Carmina Lluma (cat)
S.202. Carmina Lluma (cat)

S.203. Carmina Lluma (cat)

4. Programa

BLOC I. LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES | EL DRET ADMINISTRATIU

Tema 1. Introduccié al sistema d'administracions publiques i al Dret
administratiu.

Introduccio a l'administracio publica i al dret administratiu. Les fonts del Dret
Administratiu. L'Administracio i la resta de poders publics. Les diferents classes
d'Administracions publiques. Especial referencia a [I'Administracio de la
Generalitat de Catalunya i I'Administracié local. Les entitats privades de les
Administracions Publiques.

Tema 2. Organitzaciéo i mitjans personals de les Administracions
Pabliques.

L'estructura de les Administracions publiques. Classes d'organs. Els empleats
publics: classes. L' accés a I'ocupacio publica.

BLOC Il. L'ADMINISTRACIO | EL CIUTADA



Tema 3. L'activitat administrativa i la posicio juridica de I'Administracié.

La concepcid constitucional de I'Administracié Publica i els principis d’actuacio
de ladministracid. El principi de legalitat i les potestats en ['actuacio
administrativa. L'autotutela administrativa. Classificacid general de l'activitat
administrativa. Referencia a l'actuacio formalitzada de I'Administracio: actuacio
unilateral (actes administratius i reglaments) i actuacio bilateral (contractes i
convenis).

Tema 4. Laposicio juridica dels ciutadans davant I'administracio.

La situaci6 juridica diferenciada dels ciutadans i de I'Administracié. Referencia
al procediment administratiu com a mecanisme de garantia dels ciutadans. La
nocié de persona interessada. Els drets generals dels ciutadans en les seves
relacions amb les Administracions Publiques. Els actes juridics de les persones
interessades: peticions, solslicituds, comunicacions previes, declaracions
responsables, al-legacions, desistiments, renuncies i recursos.

BLOC Il LACTIVITAT ~ UNILATERAL | FORMALITZADA DE
L'ADMINISTRACIO: EL PROCEDIMENT I L'ACTE ADMINISTRATIU

Tema 5. El procediment administratiu

El procediment i I'expedient administratiu. Les fases i tramits basics del
procediment. L'obligaci6 de resoldre i el seu incompliment: el silenci
administratiu i la caducitat. Representacio.

Tema 6. L'acte administratiu i els mecanismes de revisio.

El regim juridic basic dels actes administratius: concepte, classes, requisits i
validesa. Els recursos administratius: alcada, reposicio i revisio. El recurs
davant la jurisdiccio contenciosa administrativa. La revisio d'ofici. Referencia a
les reclamacions previes a I'exercici d'accions davant la jurisdiccié social.

4. Bibliografia i recursos



4.1. Bibliografia basica

Es recomana a l'alumne la preparacidé de l'assignatura a través de qualsevol
dels seguients manuals:

. COSCULLUELA MONTANER, L. Manual de derecho
administrativo, Madrid, Ed.Aranzadi, Gltima edici6.

. GAMERO CASADO, E.: FERNANDEZ RAMOS, S. Manual basico
de Derecho Administrativo, Madrid, Ed. Tecnos, ultima edicio.

. SANTAMARIA PASTOR, J.A. Principios de Derecho Administrativo
general. Madrid, Ed. lustel, tltima edicio.

4.2. Bibliografia complementaria

S'utilitzara la bibliografia recomanada pel professorat en l'analisi dels temes
d'actualitat relacionats amb la materia.

4.3. Textos normatius

- Constitucié espanyola de 1978

- Estatut d'Autonomia de Catalunya de 2006.

- Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu.

- Llei 26/2010, del 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya

4.4. Recursos didactics

Per a desenvolupar els continguts de l'assignatura, es podran elaborar
materials de cada tema que es penjaran, si escau, en I'Aula Global.

Resulten d'especial interés per la preparacio, tant de la teoria com de les
practiques, les bases de dades disponibles a través de la Biblioteca On Line de
la UPF i la consulta de la web de I'Administracio General de [I'Estat
(http://www.administracion.es/) i de ['Administraci6 de la Generalitat de
Catalunya (http://www.gencat.net/), entre d'altres.

5. Metodologia

5.1. Treball presencial


http://www.administracion.es/�
http://www.gencat.net/�

El treball presencial consisteix en l'assistencia i el seguiment de les sessions de
grup i la participacio activa en les sessions de subgrup.

5.2. Hores de treball dirigit
- En relaci6 amb les classes magistrals, s'aconsella la lectura d'algun dels

manuals indicats, atés que la missié del professor, com sabeu, no és ensenyar,
sinod ajudar-vos a aprendre.

En consequliéncia, resulta indispensable que llegiu, préviament o posteriorment
a les classes, segons considereu convenient, els textos per tal d'assolir una
visio de conjunt, sense oblidar que és indispensable consultar els textos legals
als quals es fa referencia.

- Pel que fa a les activitats en subgrup, caldra llegir els materials facilitats per a
casa sessi0 (doctrina, jurisprudéncia i textos legals) i realitzar els casos
practics, amb recolzament de legislacio i jurisprudéncia.

En el desenvolupament d'aquestes sessions a l'aula, cadascun dels alumnes
pot ser triat aleatoriament per a presentar part del treball designat; de manera
que si heu presentat una setmana no hi ha inconvenient perque resulteu
escollits també la seguent.

L'exposicio oral, no lectura del que dueu escrit, €s un aspecte important de
I'avaluacid. Aixi mateix, es tindra en consideracid la participacié activa en les
discussions/debats que es puguin plantejar.

Els treballs, I'enunciat dels quals es penjara a l'aula global una setmana abans
a l'entrega i tenint en compte l'evolucié de les classes teoriques, s'hauran
d'haver lliurat un dia i hora determinats i comuns per al tots els subgrups,
d’acord amb les instruccions facilitades pel professorat de practiques.

Cal portar dues copies de la practica impresa a les sessions de subgrup,
I'assistencia a les quals és obligatoria, una de les quals es lliurara en ma al
professor de practigues.

En qualsevol cas, la copia dels treballs del seminari es penalitza amb el
suspens de l'assignatura.

5.3. Hores de treball autonom
A més de la resolucié dels casos practics, seria convenient que llegissiu els
textos dels manuals indicats, tant préviament per tal de comprendre millor el

que s'exposara a les classes de teoria, com posteriorment per tal de
desenvolupar l'apuntat pel professor.

6. Avaluacio

6.1. Criteris generals d'avaluacio



La nota final de I'assignatura es composara de la segiient manera:

- Examen final: 2/3 de la nota global
- Qualificaci6 de les practiques: 1/3 de la nota global

En els seminaris s'avaluara l'assisténcia, el contingut de les practiques i
participacio (exposicio i intervencions puntuals).

Pel que fa a l'avaluacié de l'assisténcia, la practica no sera avaluada en cas
d'abséncia no justificada formalment i, per tant, li correspondra com a nota un
zero.

Pel que fa a la correccio de la practica lliurada, la maxima qualificacié son 10
punts, comptant la qualificacié obtinguda en el treball escrit i en la presentacié o
intervencid que es faci a classe sobre la practica. Es valorara especialment la
recerca de jurisprudéncia complementaria que faci referéncia al tema tractat. El
que es valora principalment és I'argumentacio o justificacio, tant logica com en
suport als preceptes o a les institucions juridiques aplicables, de cada resposta.
Les respostes sense argumentar o fonamentar no seran valorades. La
redaccio, la gramatica i I'ortografia també sén avaluables.

6.2. Recuperacio de I'avaluacié continuada i de I'examen

Els estudiants que suspenguin l'avaluacio continuada la poden recuperar fent
una practica similar a les practiques que s’han desenvolupat al llarg del curs. La
practica de recuperacié es fara presencialment i es podra fer servir la
documentacié que consideri necessaria (manuals, lleis, ...). Amb aquesta
recuperacio s’assoleix 1/3 de la nota final de I'assignatura.

Qui suspengui lI'examen final també el pot recuperar fent un altre examen
presencial.

Requisits per a poder presentar-se a les proves de recuperacio.

Podran concorrer al procés de recuperacio tots els estudiants que, havent
participat en almenys el 50 % de les activitats d’avaluacié continuada i havent-
se presentat a I'examen final de I'assignatura, hagin obtingut la qualificacié final
de suspens en l'avaluaci6 trimestral. Els estudiants només podran recuperar
aguella o aquelles activitats a les quals hagin obtingut una qualificacié inferior a
5.

Periode de recuperacié: La recuperacio es fixara en una data dins els 30 dies
seguents al tancament de les actes de I'assignatura.

7. Programacio d'activitats



Setmanes 1i 2

a. Classe teorica - 4 hores-: Comentari del Pla docent i tema 1

Setmanes 3i 4

a. Classe teorica - 4 hores-: tema 2 itema 3

b. Activitat de subgrup- 2 hores-: resolucio de la Practica I, relativa al tema
1. Data de lliurament: 27 de gener a les 9 hores del mati.

Setmanes 5i 6

a. Classe teorica - 4 hores-: tema 4 i part del tema 5

b. Activitat de subgrup - 2 hores-: resolucié de la Practica Il, relativa als
temes 2-3. Data de lliurament: 10 de febrer a les 9 hores del mati.

Setmana 8
a. Classe teorica - 2 hores-: part final del tema 5 i part del tema 6

b. Activitat de subgrup - 2 hores-: resoluci6 de la Practica lll, relativa al tema
4. Data de lliurament: 24 de febrer a les 9 hores del mati.

Setmana 10
a. Classe teorica -2 hores-: part final del tema 6

b. Activitat de subgrup - 2 hores-: resolucio de la Practica IV, relativa al tema
5. Data de lliurament: 10 de marg a les 9 hores del mati.
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